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关于在企业登记中推行容缺
受理工作机制的通知

铜市监办〔2019〕32 号

县、区市场监管局：

为进一步深化商事制度改革，大力营造良好营商环境，提高

行政审批效率和服务效能，让办事群众、企业少跑路，根据《中

华人民共和国公司法》《中华人民共和国公司登记管理条例》、

国务院办公厅《关于进一步压缩企业开办时间的意见》（国办发

〔2018〕32 号）要求，经研究决定，在企业注册登记中推行容

缺受理工作机制。现就有关事项通知如下：

一、容缺受理的涵义

容缺受理是指申请人在办理企业注册登记时，基本审批条件

具备，申请事项中主要材料齐全、符合法定形式，但次要材料或

手续有欠缺的行政审批事项，窗口一次性告知需补正的材料、时

限和超期处理办法，申请人在承诺时限将材料补齐，先受理该申

请事项，先予以核发营业执照，逾期未补齐材料所产生的法律责

任和后果由申请人承担。

二、适用对象
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企业的设立、变更、备案、注销等登记注册业务。通过电子

化网上登记管理系统平台申办的登记注册业务不适用此范围。

三、办理流程

（一）受理环节

1．凡属“容缺制度”适用对象的企业，登记工作人员要一

次性告知容缺受理事项清单（附件 1），投资者或申请人可作出

容缺书面承诺，填写《容缺受理申请承诺书》（附件 2），《容

缺受理申请承诺书》应由全体投资者签字或企业法定代表人签字

并加盖单位公章。

2．申请人提交的申请材料中主要材料齐全，仅缺少非主要

材料或手续有欠缺的行政审批事项，按要求作出书面承诺后，工

作人员先予受理。

3．对申请人提供的主要材料不齐全、不符合法定形式的，

不予受理，待主要申请材料齐全后再予以办理。

（二）办结条件

1．申请人在承诺时限内补齐所有容缺材料，经审查符合法

定要求的，在各级市场监管局对外承诺的登记时限内直接办结，

核发营业执照。

2．申请人如因无市场主体资格而影响项目的核准、报备、

融资等，经申请人或相关部门出具说明，可按“急事急办、特事

特办”原则，先予核发营业执照。
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3．因容缺材料未补齐不予办理该企业注册申请时，工作人

员须及时以书面、短信或者电话方式通知申请人、法定代表人和

委托代理人不予办理的理由，并提醒申请人尽快补齐相关材料后

可再次重新申请办理。

4．申请人在承诺时限内没有补齐所有容缺材料，经催促仍

未能补材料的，属补正材料后核发营业执照的，则终止本次申请

的办理；属已核发营业执照的，则按申请人作出的书面承诺，依

法可撤销该项登记申请，公告该营业执照作废。

四、承诺期限

申请人书面承诺补齐材料的时限最长不超过 5 个工作日，承

诺时限内申请人未能按要求补齐材料的，因申请人的原因未领回

原申请材料外，原申请材料应退还申请人。

附件：1.铜陵市市场局企业登记容缺受理事项清单

2.容缺受理申请承诺书

2019 年 8 月 22 日
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附件 1

铜陵市市场局企业登记容缺受理事项清单

序
号

审批业务名称
适用于容缺
受理的材料

后补方式 备注

1
有限责任公司

设立登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

2
有限责任公司

变更登记

变更股东名称，股东为企

业法人股东且能在登记

系统中查询到企业变更

信息的，可缺材料为：企

业法人股东营业执照复

印件、企业法人股东名称

变更通知书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

3
分公司

设立登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

4
营业单位

开业登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

5
非公司企业

法人开业登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

6
非公司企业法人按

《公司法》改制登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐
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7
企业非法人

分支机构开业登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

8
个人独资企业

设立登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

9
个人独资企业

分支机构设立登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

10
合伙企业

设立登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

11
合伙企业分支机构

设立登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

12
农民专业合作社

设立登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

13
农民专业合作社

变更登记

变更成员名称，成员为企

业法人成员且能在登记

系统中查询到企业变更

信息的，可缺材料为：企

业法人成员营业执照复

印件、企业法人成员企业

名称变更通知书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐

14
农民专业合作社

分支机构设立登记

市场主体住所（经营场

所）登记承诺书

领取营业执照

原件时补齐

可缺项材料应在3个

工作日内领取执照

时补齐
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附件 2

容缺受理申请承诺书

申请人

审批事项名称

法定申请材料

容缺申请材料

申请人承诺：

本人（公司）保证，提供的材料真实、完整、符合国家法律法规的要求。上

述所列的容缺材料，本人（公司）承诺于 年 月 日前提报贵单位服务窗口；

逾期未提供或提供的材料不真实、不完整或达不到国家法律法规要求的，本申请

人承诺撤回本申请，由此造成的法律责任和相关损失与贵单位无关，由本申请人

自行承担。

申请人（签字、盖章）

年 月 日
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